
 

註︰  

 實習名額有限，額滿即止。實習時數不包括用膳時間。 

 實習空缺配對安排及結果由參與行業機構決定。具體實習安排，如實習時間、津貼等，由參與行業機構

與實習生協議落實為準。 

 ERB 就計劃的安排保留最終決定權，如有任何更改，恕不另行通知。 

實習空缺資料 

 

 

編號 006 

參與行業機構 

 

恒益物業管理有限公司（恒基兆業地產集團成員公司） 

Hang Yick Properties Management Limited 

 (A Member of Henderson Land Group) 

行業  物業管理 

職位名稱  會所助理 

空缺數目  5 個 

職責   接待訪客 

 會所場地管理 

 協助統籌康樂活動 

 處理行政及文書工作，如掃瞄文件、存檔、資料輸入、準備報告等 

實習日期 2023 年 7 月 24 日至 8 月 18 日 

實習時間  星期一至日 

 上午 9 時至下午 7 時（其中 9 小時） 

 按學員情況安排連續 4 天實習 

實習時數 全期 32 小時 

實習津貼 每小時$40  

工作地點  跑馬地/ 粉嶺/ 馬鞍山 

機構網址 https://www.hy.com.hk/tc/home 
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