
 

空缺資料 

 
 

 

機構 香港太古可口可樂 

Swire Coca-Cola HK 

行業  製造 

職位名稱  電話客戶服務代表 (長工) 

空缺數量 5 

職責   透過電話銷售公司產品及處理訂單，並確保訂單紀錄正確 

 處理客戶查詢及投訴 

 以電話 / 電郵為客戶提供服務，維持良好客戶關係 

 執行主管安排的其他工作 

要求  

 

 

 中五或以上程度 (歡迎其他行業人士加入) 

 具有一年客戶服務或相關工作經驗 

 良好電話禮儀、溝通技巧及解難能力 

 懂閱讀及書寫中英文 

 熟悉電腦應用軟件，如 MS Office 和中英文輸入法 

工作性質 全職 

工作模式 固定 

工作時間  星期一至六：上午 8 時至下午 6 時 

工作地點  沙田 

薪金  $15,000 - $16,000(月薪) 

津貼及福利  酌情花紅、培訓津貼、員工及家屬醫療福利、有薪年假、有薪婚假及恩

恤假、侍產假 20 日、太古集團購物優惠、僱員援助計劃、免費飲用公

司產品、免費廠車服務、生日、結婚及新生嬰兒賀禮、員工康樂活動 

查詢╱申請辦法 resumehr@swirecocacola.com 

網上申請 https://forms.gle/o2h1rUs4GC9HCsXm8 

截止日期 31/12/2023 

https://forms.gle/o2h1rUs4GC9HCsXm8


 

空缺資料 

 
 

 

機構 香港太古可口可樂 

Swire Coca-Cola HK 

行業  製造 

職位名稱  Accounts Clerk (Accounts Receivable) (長工) 

空缺數量 1 

職責   Handle price setting and checking 

 Handle deposit refund, reconciliation of accounting schedules, 

accounting receivable breakdown, check and input data  

 Prepare journal vouchers and statements, verify customer 

information for credit approval 

 Provide administration support to Finance department 

要求  

 

 

 HKCEE or above with LCC Intermediate 

 Minimum 1 year of accounting or related experience 

 Knowledge in Epicor and SAP system would be an advantage 

 Good command of spoken and written English and Chinese 

 Proactive, independent, self-motivated with strong sense of 

responsibility, proficient in MS Office applications 

工作性質 全職 

工作模式 固定 

工作時間  星期一至五，上午 8 時 30 分至下午 5 時 40 分 

工作地點  沙田 

薪金  $15,000 - 16,000(月薪) 

津貼及福利  酌情花紅、培訓津貼、員工及家屬醫療福利、有薪年假、有薪婚假及恩恤

假、侍產假 20 日、太古集團購物優惠、僱員援助計劃、免費飲用公司產

品、免費廠車服務、生日、結婚及新生嬰兒賀禮、員工康樂活動 

查詢╱申請辦法 resumehr@swirecocacola.com 

網上申請 https://forms.gle/o2h1rUs4GC9HCsXm8 

截止日期 31/12/2023 

https://forms.gle/o2h1rUs4GC9HCsXm8

